ADATVEDELMI SZABALYZAT

I. A szabalyzat célja

Jelen adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) az Eletfa
Kulturalis Alapitvany (a tovabbiakban: Alapitvany) kezelésében 1évé személyes adatok
tekintetében a legfontosabb adatvédelmi szabdlyokat tartalmazza, kiilonos tekintettel az
adatkezeléssel, adatfeldolgozéssal, adattovabbitassal és nyilvanossagra hozatallal kapcsolatos
adatvédelmi kdvetelményekre.

A szabalyzat célja egyrészt, hogy meghatarozza azokat a szabalyokat, amelyek az adatvédelemi
eldirasok és az adatbiztonsagi kovetelmények érvényesiiléséhez sziikségesek az Alapitvany
altal kezelt személyes adatok védelme és jogosulatlan felhaszndldsuk megakadalyozéasa
érdekében, masrészt megfeleljen az Europai Parlament €s a Tanacs a természetes személyeknek
a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szold — és 2018. majus
25. napjatél alkalmazand6 — (EU) 2016/679 rendeletében (a tovabbiakban: GDPR), az
informacios oOnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIIL.
torvényben (a tovabbiakban: Infotv.), valamint a nemzeti koznevelésrdl szol6 2011. évi CXC.
torvényben (a tovabbiakban: Nktv.) foglaltaknak.

Tovabbi cél, hogy az Alapitvany kezelésében 1év6 személyes adatokrdl vezetett nyilvantartdsok
jogszerli rendjét meghatdrozza; biztositsa, hogy az Alapitvannyal kapcsolatba keriild
természetes személyek személyes adatait a mindenkor hatalyos jogszabalyi feltételek mentén
kezelje, tarolja, tovabba e természetes személyek személyes adataik védelméhez vald jogai ne
sériiljenek.

Jelen Szabalyzat alkalmazand6 minden olyan esetben, amikor az Alapitvany természetes
személyek személyes adatai részben vagy egészben automatizalt médon kezeli, valamint olyan
esetekben is, amikor a személyes adatok nem automatizalt adatkezelése valamely nyilvantartasi
rendszer részét képezi, vagy ilyen nyilvantartasi rendszer részéveé kivanjak azt tenni.

Személyes adatnak mindsiil az azonositott vagy azonosithatd természetes személyre vonatkozo
barmely informaci6. Azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szdm, helymeghatirozé adat, online
azonosito vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara vonatkozd, egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithatd, valamint
ezen adatokbol levonhato, érintettre vonatkozo kovetkeztetés.

Adatkezelésnek mindsiil a személyes adatokon vagy adatdlloményokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely mivelet vagy miveletek Osszessége, igy a gyljtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatds, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetové tétel,
Osszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

Az Alapitvany, mint az GDPR 4. cikk 7. pontja, illetve az Infotv 3. § 9. pontja szerinti
adatkezeld a jelen Szabalyzat hatalya alatt jogosult a személyes adatok kezelésére, személyes
adatok kezelésének céljat meghatarozni, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt)
vonatkoz6 dontéseket meghozni és azokat végrehajtani.



I1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed

1. az Alapitvany teljes kori feladat- és hataskorének ellatasara, illetve az Alapitvany
valamennyi munkavallalgjara, valamint az Alapitvannyal szerz6déses vagy egyéb
munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allo6 személyekre (a tovabbiakban egylittesen:
foglalkoztatottak).

2. az Alapitvannyal egyéb modon kapcsolatot 1étesitd természetes személyekre (pl. az
Alapitvany irant érdekl6dok), illetve - kiskort személy esetén - torvényes képviseldikre,

3. az Alapitvany altal szervezett és bonyolitott programokon, online regisztracioban részt
vevl, az online regisztracié soran adatokat szolgaltatd természetes személyekre, illetve —
kiskoru személy esetén — torvényes képviseldikre,

4. minden olyan személyre, aki az Alapitvany hasznalataban 4ll6 domain alatt tizemeltetett
honlapot (www.eletfa.hu, www.kollabor.hu) latogatja, ott 6nkéntesen személyes adatot ad 4t az
Alapitvany részére, vagy akinek a nyilt halézaton keresztiil csatlakozast biztositd eszkdzén a
honlap adattarolast végez, illetve az ott tarolt adatokhoz val6 hozzaférést kér.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Alapitvany altal nyilvantartott valamennyi személyes
adat kezelésére, a keletkezés, a felhasznalas, a feldolgozéas helyétdl, valamint a megjelenési
formatol fliggetleniil.

II1. A személyes adatok kezelésére vonatkozé elvek

Az Alapitvany altal végzett adatkezelések, adatfeldolgozasok soran az aldbbi adatvédelmi
alapelveknek kell érvényesiilnitik:

1. Jogszerliség, tisztességes eljaras, atlathatdsag

A személyes adatok kezelését jogszerien és tisztességesen, valamint az érintett szdmara
atlathaté modon kell végezni.

2. Cé¢lhoz kotottség

A személyes adatok gytijtése csak meghatarozott, egyértelmi és jogszerli célbdl torténhet, azok
kezelése nem torténhet ezekkel a célokkal 0ssze nem egyeztethetdé moédon. Nem mindsiil az
eredeti céllal Ossze nem egyeztethetonek a kozérdekii archivalds céljabol, tudomanyos és
torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbol torténd tovabbi adatkezelés.

3. Adattakarékossag

A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleldek €s relevansak kell hogy
legyenek, és a sziikségesre kell korlatozodniuk.

4, Pontossag

A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lennilik. Minden
észszerl intézkedeést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol
pontatlan személyes adatok haladéktalanul torlésre vagy helyesbitésre kertiljenek.

5. Korlatozott tarolhatosag



A személyes adatok taroldsa olyan forméban torténik, amely csak a személyes adatok kezelése
céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdvé az érintettek azonositasat. A személyes
adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak kozérdekll archivéalas, tudomanyos és
torténelmi kutatas, vagy statisztika készitése céljabol keriil sor.

6. Integritas és bizalmas jelleg

A személyes adatok kezelése oly modon torténik, hogy biztositva legyen a személyes adatok
megfeleld biztonsdga (az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen
elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosoddsaval szembeni védelmet is ideértve).

7. Elszamoltathatosag

Az Alapitvany felelds az ebben a pontban foglaltaknak valéo megfelelésért, tovabba — sziikség
esetén — képes e megfelelés igazolasara.

IV Az adatkezelés fobb szabalyai

A személyes adatok kezelése kizarolag akkor és annyiban jogszerli, amennyiben legalabb az
alabbiak egyike teljesiil:

1. az érintett hozzajaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd
kezeléséhez;
2. az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik

fél, vagy az a szerz6dés megkotését megeldézden az érintett kérésére torténd Iépések
megtételéhez szlikséges;

3. az adatkezelés az Alapitvanyra vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

4, az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy 1étfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

5. ha a személyes adat a valésagnak nem felel meg, és a valésagnak megfeleld személyes
adat az Alapitvany rendelkezésére all, a személyes adatot az Alapitvany helyesbiti.

6. az adatmindség biztositdsa céljabol az adatfelvétel €s a tovabbi adatkezelés folyaman
iigyelni kell a személyes adatok pontossagara, teljességére ¢€s iddszertiségére, hogy emiatt az
¢érintettek jogai ne sériilhessenek.

V. Az érintettek jogai és érvényesitésiik

Amennyiben miiszakilag megoldhatd, az ¢érintettet a végzett adatkezelési miiveletek
megkezdését megeldzden, de legkésObb az elsd adatkezelési miivelet megkezdését kovetden
haladéktalanul t4jékoztatni kell az adatkezelés lényeges koriilményeirdl. A tdjékoztatas
megtorténhet oly modon is, hogy az adatkezelés részleteirdl szol6 tajékoztatot az Alapitvany
kozzéteszi €s erre az érintett figyelmét felhivja.

Az érintett kérelmére az Alapitvany tajékoztatast ad az adatkezeld kilétérdl és elérhetdségérdl,
az ¢érintettnek az Alapitvany altal kezelt adatair6l, azok forrasardl, az adatkezelés céljarol,



jogalapjardl, idétartamérol, az adatfeldolgozd nevérdl, cimérdl, az adatkezeléssel Osszefiiggd
tevékenységérdl, az ¢érintett személyes adatainak tovabbitisa esetén az adattovabbitas
jogalapjarol és cimzettjérdl, tovabbd az érintett altal gyakorolhatd jogokrol, illetve az
adatvédelmi hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol.

Az adatkezeld eldsegiti az érintett jogainak a gyakorlasat. Az adatkezeld koteles a kérelem
benyujtasatol szamitott legrovidebb idon beliil, de legfeljebb egy honapon beliil kozérthetd
formaban a tajékoztatast megadni. A tdjékoztatas csak akkor tagadhaté meg, ha az adatkezeld
bizonyitja, hogy az érintettet nem all modjaban azonositani. Ha megalapozottan feltehetd, hogy
a kérelmet benyujté személy nem azonos az érintettel, a kérelmet az azt benydjtdo személy
személyazonossaganak hitelt érdemld igazolasat kovetden lehet teljesiteni. Ha az adatkezeld
nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de legkésdbb a kérelem
beérkezésétdl szamitott egy honapon beliill tijékoztatja az érintettet az intézkedés
elmaraddsanak okairdl, valamint arrdl, hogy az érintett panaszt nyujthat be az adatvédelmi
hatosadghoz (GDPR 77. cikk), és élhet birosagi jogorvoslati jogaval (GDPR 79. cikk).

1. Hozzaféréshez val6 jog

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arrdl, hogy adatainak
kezelése folyamatban van-e, és ha igen, jogosult arra, hogy az aldbbi informacidkhoz
hozzéaférést kapjon:

- az adatkezelés célja, érintett személyes adatok kategoriai, adatok cimzettjei, adattarolas
id6tartama, €rintetti jogok, jogorvoslat, adatok forrasa, ha nem az érintettdl gytijtotték.

Az adatkezel6 az adatkezelés targyat képezd személyes adatok madsolatdt az érintett
rendelkezésére bocsatja. Ha az ¢érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet az
informacidkat elektronikus formatumban kell rendelkezésére bocsatani, kivéve, ha az érintett
masként kéri.

2. A helyesbitéshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse
a ra vonatkozo pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett
jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat
utjan torténd — kiegészitését.

3. A torléshez valo jog (,,az elfeledtetéshez valo jog”)

Az adatkezel6 az érintett kérésére kdteles tordlni az érintettre vonatkozo személyes adatokat,
ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

— az adatkezelés mar nem sziikséges,

— az érintett visszavonja a hozzajarulasat és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja,

— az ¢rintett tiltakozik az adatkezelés ellen és nincs els6bbséget €élvezd jogszerii ok az
adatkezelésre,

— aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték,

— aszemélyes adatokat a jogi kotelezettség teljesitéséhez kell tordlni.

A torlés nem alkalmazhatd, ha az adatkezelés jogi kotelezettség teljesitése érdekében torténik
(pl. a megbrzési idot jogszabaly irja eld) vagy jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez,
védelméhez sziikséges.

4. Adatkezelés korlatozasahoz valo jog
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha

— az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat (az ellendrzéshez sziikséges ideig),



— az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok torlését,

— azadatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra, de az érintett igényli azokat
védendd maganérdekbdl,

— az ¢érintett tiltakozott az adatkezelés ellen (amig megallapitasra nem keriil, hogy az
adatkezel6 jogos indokai elsdbbséget ¢lveznek-e az érintett jogos indokaival szemben).

A korlatozést az automatizalt nyilvantartasi rendszerekben alapvetden technikai eszkozokkel
kell biztositani (ideiglenes athelyezés masik adatkezeld rendszerbe, megjelolés). Az adatokon
a tarolas kivételével tovabbi adatkezelési miiveletek nem végezhetdk, az adatokat nem lehet
megvaltoztatni. Az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl az érintettet eldzetesen tdjékoztatni
kell. A korlatozas ala es6 személyes adatokat kezelni lehet, ha az érintett hozzajarul,
méltanyolhatdé maganérdek védelme érdekében, mas természetes vagy jogi személy jogainak
védelme érdekében, vagy az Eurdpai Uni6 vagy az allam fontos kozérdekébdl.

Az adatkezeld minden olyan cimzettet tdjékoztat valamennyi helyesbitésrdl, torlésrdl vagy
adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha az
lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az
adatkezel6 t4je¢koztatja a cimzettekrol.

5. Adathordozhatosaghoz val6 jog

Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozo6 €s az altala az adatkezel6 rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezeldnek tovabbitsa anélkiil,
hogy ezt akaddlyoznd az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta, ha:

— az adatkezelés hozzajarulason vagy szerzddésen alapul, és
— az adatkezelés automatizalt médon torténik.

6. Tiltakozashoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kezelése ellen, ha:

— az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre iranyitdé hatosag altal szerzédésben
meghatarozott feladat végrehajtasdhoz sziikséges,

— az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges,

— azadatkezelés tudoményos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbdl torténik.

VI. Honlaplatogatashoz kapcsolédo adatkezelés

Az Alapitvany a www.eletfa.hu és www.kollabor.hu honlapok hasznalataval, illetve e
honlapokon keresztiil a hirlevél szolgaltatas igénybevételére vonatkozo jelentkezéssel jogosult
— az érintett Onkéntesen megadott konkrét célbol torténd adatkezeléshez valod hozzajarulasara —
kezelni a honlapot latogaté Felhasznald egyes adatait, illetve egyes személyes adatait. Az
adatkezelés elsddleges célja, hogy a honlap altal nyujtott szolgéltatdsok hatékonyabbak,
biztonsagosabbak ¢és a Felhasznalo igényeihez igazitva személyre szabottak legyenek, masrészt
a hirlevél szolgaltatds igénybevétele soran a személyre szabott tartalom kialakitdsa és
statisztikai adatgyiijtés. Az Alapitvany altal végzett adatkezelés tovabbi célja, hogy a



Felhasznalokat azonositani, a honlap hasznalata soran jelzett hibakat javitani, a Felhasznalokat
— a jelen Szabalyzatbdl Felhasznalokat megilletd jogokrdl és terheld kotelezettségekrol —
tajékoztatni, a honlap hasznalataval kapcsolatos esetleges vitas helyzeteket kezelni tudja.

Az Alapitvany kizarélag a Felhasznald eldzetes engedélyével jogosult a honlapon keresztiil
(hirlevél szolgaltatas igénybevételére) megadott személyes adatoknak kozvetlen lizletszerzés
céljara torténd felhasznalasara. Amennyiben a Felhasznalo hozzajarult ahhoz, hogy megadott
személyes adatait kozvetlen lizletszerzés céljara felhasznalja, ugy az adatkezelés az ilyen célu
engedély visszavondsaig (hirlevélrdl torténd leiratkozas) terjed.

A honlap a Felhasznal6 altal 6nként 4tadott személyes adatokon til — a honlap latogatasanak
tényénél fogva — a Felhasznalo végberendezésében adattarolast (un. cookie), illetve az ott tarolt
adatokhoz valdé hozzaférést kérhet, a Felhasznalo azonositasa, a Felhasznalo tovabbi
latogatasainak megkonnyitése, a Felhaszndlo részére célzott reklam vagy egyéb célzott tartalom
eljuttatdsa és piackutatas céljabol.

A cookie-k hasznalatahoz a Felhasznalonak minden esetben hozzajarulasat meg kell adnia, a
honlapon megjelend ,,Ez a weboldal cookie-kat hasznal.” tajékoztaté mellett, ¢ hozzajarulas
megadasara megadott ,,Megértettem, elfogadom” ikon engedélyezésével; hozzdjarulas
megadasdnak hidnyaban el6fordulhat, hogy a honlap vagy annak egyes aloldalai nem
mukddnek megfelelden, illetve a Felhasznalo egyes adatokhoz vald hozzaférését a rendszer
megtagadhatja.

A honlap haszndlata soran bizonyos felhasznaldi adatok automatikusan az Alapitvany
kezelésébe keriilnek. Ezek a kovetkezok:

— honlappal valo6 nyilt halézaton keresztiil csatlakozast biztositd eszkdzének egyes adatai;
— Felhasznal6 altal hasznalat IP cim.

E felhaszndloi adatok kezelésének kizardlagos célja, hogy az Alapitvany honlaplatogatottsagi
adatokhoz jusson, illetve a honlapon felmeriil6 esetleges hibakat, tovabba tamadasi kisérleteket
megfelelden észlelni €s naplozni tudja.

Felhasznalo kizarolagos feleldsséggel tartozik azért, hogy az Alapitvany altal iizemeltetett
honlapokon belépéshez hasznalt felhasznalo nevét és jelszavat harmadik személy tudomaséara
ne hozza. Az Alapitvany nem vallal felelosséget azért, ha Felhaszndlo felhasznalonevét és
jelszavat harmadik személy tudomasara hozza vagy egyébként a nyilvanossag felé kdzvetiti, és
amelynek eredményeként Felhaszndlo személyes adataihoz val6 joga harmadik személy altal
elkdvetett jogellenes cselekmény eredményeként sériilnek.

VIl. Adatkezelés és tarolas rendje

Az Alapitvany személyes adatokon végzett adatkezelése soran minden esetben megfelel a
jogszerlség, tisztességes eljaras, atlathatosag, célhoz kotottség, adattakarékossag, pontossag,
korlatozott tarolhatosag, elszamoltathatdsdg, valamint az integritds elveihez és az adatok
bizalmas jellegéhez. Az Alapitvany személyes adatokat kizarolag

— az ¢rintettdl szarmazd, konkrét célra irdnyuld adatkezeléshez wvaldé Onkéntes
hozzéjarulésa esetén; vagy

— az ¢érintett és az Alapitvany kozott kotott valamely szerzddés teljesitéséhez sziikséges
korben; végiil



— az Alapitvanyra vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez jogosult kezelni.

Az Alapitvany mint adatfeldolgozé nyilvantartast vezet az adatkezelé nevében végzett
adatkezelési tevékenységek minden kategoridjardl; az adatfeldolgozoi nyilvantartds a
kovetkezd informaciodkat tartalmazza:

— az adatfeldolgozé vagy adatfeldolgozok neve és elérhetdségei, és minden olyan
adatkezeld neve és elérhetdségei, amelynek vagy akinek a nevében az adatfeldolgozd
eljar

— azegyes adatkezelok nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategoriai,

— ha lehetséges, az adatbiztonsag érdekében megtett technikai és szervezési intézkedések
altalanos leirasa.

VI1Il. Adatok tovabbitasanak rendje

Adatok tovabbitasara minden esetben csak jogszerli jogalap fennallasa esetén keriilhet sor.

Az adattovabbitdst megeldzden vizsgalni sziikséges a tovabbitandé személyes adatok
pontossagat, teljességét és naprakészségét. Ha a vizsgalat eredményeként az allapithatdé meg,
hogy a tovabbitand6 adatok pontatlanok, hidnyosak vagy mar nem naprakészek, azok kizarolag
abban az esetben tovabbithatok, ha:

— az az adattovabbitas céljanak megvalosulasahoz elengedhetetleniil sziikséges, és
— az adattovabbitassal egyidejiileg az Alapitvany tijékoztatja a cimzettet az adatok
pontossagaval, teljességével €s naprakészségével Osszefiiggésben rendelkezésére allo
informéciokrol.
Az |. fejezetben meghatarozott személyes adatok tovabbitasara az Alapitvany, mint adatkezeld
csak

— az adatok pontossaganak, teljességének, idoszertiségének biztositasa érdekében,
— statisztikai felhasznalés céljara személyazonositasra alkalmatlan mdédon jogosult.

A jogszabalyon alapulo, eseti adatszolgaltatds esetén minden esetben meg kell gy6zddni az
adatkezelés jogalapjarol. Személyes adatot tovabbitani csak abban az esetben lehet, ha annak
jogalapja egyértelmili, célja ¢és az adattovabbitds cimzettjének a személye pontosan
meghatarozott. Az adattovabbitast minden esetben dokumentalni kell oly mdédon, hogy annak
menete ¢€s jogszerlisége bizonyithato legyen.

Ha az adattovabbitashoz az érintett hozzajarulasara van sziikség, a hozzajarulds megtorténtét
dokumentalni kell. Az érintettek hozzéjaruldsdhoz kotott adattovabbitas esetén az érintett a
nyilatkozatat az adattovabbitas cimzettje €s célja ismeretében adja meg.

Az Alapitvany a személyes adatokat csak olyan személy részére tovabbithatja, akiknek, illetve
amelyeknek a jogszabalyban vagy a jelen szabdlyzatban meghatarozott tevékenysége
ellatasahoz az elengedhetetlen, illetve akik, illetve a jelen Szabalyzat szerint e személyes adatok
megismerésére jogszabaly vagy engedély alapjan jogosultak.

Az Alapitvany kezelésében és tarolasaban allo személyes adat tovabbitasara kizarolag az
Alapitvany vezet6je jogosult. Abban az esetben amikor az Alapitvany a személyes adatok
jogosultjainak kiilon erre vonatkoz6 engedélye nélkiil is jogosult adattovabbitasra, amikor az



Eurdpa Unio altal timogatott projektek vonatkozasaban eldirt és jogszabalyban meghatarozott
adatszolgaltatasi kotelezettségeknek tesz eleget.

Az Alapitvany csak torvény eldirdsa alapjan, valamint a kovetkezd feltételek teljesitésével
jogosult teljesiteni olyan megkereséseket, amelyek az Alapitvany kezelésében allo személyes
adatok tovabbitasara vonatkozik. E tovabbi feltételek a kovetkezdk:

— a személyes adat jogosultja a személyes adat tovabbitasara félreérthetetlen
beleegyezését adta ¢és az Alapitvany altali egyedi adattovabbitashoz kiilon
hozzéjarulasat megadta, vagy

— aszemélyes adat jogosultja eldre altalanossdgban is megadhatja beleegyezését, illetve
hozzéjarulasat, amely szolhat hatarozott idore, vagy

— torvény altal biintetendd, jogsértd cselekmény elkdvetésének lehetdsége felmeriilésével
a személyes adatnak az illetékes hatdsag, birdsag részére torténd megkiildése,

— adatfeldolgozonak  szerzédés keretében, szerzddésbol eredd  kotelezettsége
teljesitéséhez feltétleniil sziikséges mértékben.

Az Alapitvany koteles gondoskodni arrdl, hogy a személyes adatok statisztikai célu
adattovabbitasa sordn a személyes adat jogosultja és a statisztikai célra megkiildott adatok ne
legyenek 6sszekapcsolhatok.

A személyes adatok harmadik orszag vagy nemzetkozi szervezet részére torténd tovabbitasara
kizarolag a GDPR V. fejezetében megallapitott esetekben és garanciak mellett keriilhet sor.

IX. Adatbiztonsag

Az Alapitvany az adatkezelési tevékenységét oly mdodon tervezi meg €s hajtja végre, hogy az a
GDPR, az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozd mas jogszabalyok alkalmazasa soran biztositsa
az érintettek maganszférajanak védelmét.

Az Alapitvany az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és célja, valamint a személyes
adat jogosulja jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo valdsziniliségii és sulyossagl kockazat
figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak
biztositasa céljabol, hogy a személyes adatok kezelése a jelen Szabdlyzattal, valamint a
mindenkor hatalyos jogszabalyokkal 6sszhangban torténjen.

Az Alapitvany altal kezelt, illetve 6rzott személyes adatokat az Alapitvany a kovetkezoképpen
tarthatja nyilvan:

— papir alapu iraton rogzitett személyes adat,

— elektronikus nyilvantartasba rogzitett személyes adat,

— elektronikusan létrejott, papir alapon megdrzott iraton rogzitett személyes adat,
— az Alapitvany honlapjan kozzétett személyes adat.

A papir alapu iratot az Alapitvany koteles jol zarhatd, tlizvédelmi és vagyonvédelmi
berendezéssel ellatott helyiségben elhelyezni, illetve biztositani, hogy az aktiv kezelésben 1€vo
iratokhoz csak az illetékes ligyintézok, illetve az Alapitvany vezetdje férhessen hozza. A papir
alapt iratok archivalasat az Alapitvany évente egyszer koteles elvégezni.

Az Alapitvany az elektronikus rendszerben tarolt adatok védelme korében gondoskodik
kiilénosen:



— az adminisztrativ és a logikai védelmi intézkedésekrdl, beleértve a jogosulatlan
hozzaférés elleni védelmet is,

— az adatallomanyok helyreallitasanak lehetdségét biztositod intézkedésekrol, ezen beliil a
rendszeres biztonsagi mentésrdl és a masolatok elkiilonitett, biztonsagos kezelésérdl,

— az adatallomanyok kartékony kédok elleni védelmérdl,

— az adatallomanyok, illetve az adatokat hordozé eszkdzok fizikai védelmérdl, ezen beliil
az objektumvédelmi intézkedések megtételérdl, valamint a tlizkar, vizkar, villamcsapas,
egyéb elemi kar elleni védelemrdl, illetve az ilyen események kovetkeztében
bekovetkezd karosodéasok helyreallithatosagarol.

Az online regisztracidhoz kapcsol6do adatkezelés regisztracioban vald részvétel, valamint a
www.eletfa.hu, www.kollabor.hu honlapok latogatashoz kapcsolodo adatkezelés hasznalataval
Osszefliggésben Onkéntesen atadott és az Alapitvany altal kezelt valamennyi személyes adatot
az Alapitvany kizarolag elektronikusan a regisztracio, illetve a hirlevél szolgaltatds szamara
kiilon-kiilon l1étrehozott, egyenként egységes elektronikus adatbazisban kezeli.

Az Alapitvany az adatok biztonsagat szolgalé intézkedések meghatarozasakor ¢és
alkalmazasakor tekintettel van a technika mindenkori fejlettségére. Az Alapitvany a tobb
lehetséges adatvédelmi és adatbiztonsagi megoldas koziil azt véalasztja, amely a személyes
adatok magasabb szintii védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan mérték(i nehézséget
jelentene.

A foglalkoztatottak az altaluk hasznalt vagy birtokukban 1év6 személyes adatokat is tartalmazo
adathordozokat — fiiggetleniil az adatok rogzitésének modjatol — kotelesek biztonsagosan Orizni
¢s védeni a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés
vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés ellen.

Az adatfeldolgozot minden esetben titoktartasi kotelezettség terheli a feladat-ellatasa soran
birtokaba keriilt személyes adat vonatkozasaban.

X. Adatvédelmi incidens

Adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely az Alapitvany altal tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzéaférést eredményezi.

Adatvédelmi incidens esetén az Alapitvany nevében az Alapitvany vezetdje legkésébb 72
ordval az utan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott koteles azt bejelenteni a
adatvédelmi hatosagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens nem jar kockazattal a személyes
adat jogosultjanak jogaira és szabadsagaira.

A bejelentésnek a kovetkezoket kell tartalmaznia:

— az adatvédelmi incidens jellege, az érintettek és érintett adatok kategoéridi és
hozzavetdleges szamuk,

— az Alapitvany, valamint az Alapitvany vezetdjének neve és elérhetdsége,

— az adatvédelmi incidensbdl eredd, valosziniisithetd kovetkezmények,

— az adatvédelmi incidens orvoslasara, kovetkezményei enyhitésére tett vagy tervezett
intézkedések ismertetése.



Ha az adatvédelmi incidens valosziniisithetden magas kockazattal jar a személyes adat
jogosultjanak jogaira és szabadsagaira, Ggy az Alapitvany nevében az Alapitvany vezetdje
haladéktalanul koteles az adatvédelmi incidensrdl az érintettet tdjékoztatni.

XI. Adatkezeléssel foglalkozo alkalmazottak kore és hataskore, ellenérzés

Az Alapitvany altal kezelt személyes adatokat kizarolag az Alapitvany munkavallaloi, illetve
az Alapitvannyal foglalkoztatasra iranyuld egyéb jogviszonyban allo6 személyek, munkakdri
kotelezettségeik teljesitéséhez elengedhetetleniil sziikséges mértékig ismerhetik meg.

Az Alapitvannyal munkaviszonyban vagy foglalkoztatasra iranyul6 egyéb jogviszonyban allo
minden olyan személy, aki munkakori kotelezettsége teljesitése keretében személyes adatot
kezel, koteles a jelen Szabalyzat és a vonatkozo jogszabalyok mindenkori megtartasaval a
személyes adatot védeni, meglrizni, illetve azokhoz vald illetéktelen hozzaférést
megakadalyozni, tovabba biztositani, hogy a személyes adatokat kizarolag az eldre rogzitett
célra felhasznaljak fel.

A jelen Szabalyzatban meghatarozott kotelezettségek - kotelezettek altali - teljesitéséért az
Alapitvany vezetdje felelds. Az Alapitvany vezetdjének jelen Szabalyzatbol eredd hataskore
kiilénosen:

— az Alapitvany altal kezelt és 6rzott adatok kore fejezetben meghatarozott adatrogzitések
feliigyelete, illetve érintettektdl az adatkezeléshez vald hozzédjarulas beszerzésének
ellenOrzése,

— az Adatbiztonsdgi szabalyok fejezet szerinti adatbiztonsagi eldirasok és technikai
megoldasok folyamatos figyelemmel kisérése és értékelése, valamint javitasara valod
javaslat tétele,

— a tajékoztatds megadasanak biztositasa, betekintés engedélyezése, modositasi, illetve
torlési kérelem teljesitése, panaszok elbirdlasa,

— az ¢rintett személyes adatainak kezeléséhez vald hozzdjarulasa megadasanak egyedi
kérelemre torténd igazolasa,

— nyilvantartas vezetése,

— bejelentés, illetve tdjékoztatas megadasa,

— jelen Szabalyzatra vonatkozo mindenkori jogszabdlyi rendelkezések vizsgalata és a
modositasok atvezetése.

Amennyiben az Alapitvany az adatkezelést sajat alkalmazottai utjdn nem tudja elvégezni, gy
jogosult azt kiilsé szervezet utjan, megbizasi jogviszony keretében ellatni. A megbizasi
szerzOdésbe a felek kotelesek kiilon meghatirozni a titoktartasi kotelezettség teljesitésére,
illetve megszegése kovetkezményeire vonatkozd rendelkezéseket. Az Alapitvany altal
megbizott adatfeldolgozé szervezet tovabbi adatfeldolgozé igénybevételére nem jogosult.

Minden személy, illetve térvényes képviseldje, akinek személyes adatat az Alapitvany kezeli,
illetve Orzi, koteles a személyes adataiban kovetkezd valtozast — e valtozast kovetd — 8 napon
beliil jelezni az Alapitvany vezetdjének az eletfa@eletfa.hu email cimen vagy papir alapt
bejelentés utjan.

Az Alapitvany vezetdje jogosult az adatvédelemmel kapcsolatos ellendrzéseket végezni. Az
adatbiztonsaggal osszefliggd ellendrzések soran a foglalkoztatottak kotelesek egyiittmiikddni.



Az dnkéntes adatszolgaltatasnal fel kell hivni az érintett figyelmét, hogy az adatszolgaltatasban
valo részvétel nem kotelezo, amelyet az iraton az €rintett alairasaval egyiitt fel kell tiintetni. Az
onkéntes adatszolgaltatasi korbe tartozo adatok gylijtésérdl az Alapitvany vezetd hataroz.

XIl. Az adatvédelmi eléirasok megsértése esetén kovetendo eljaras

Az Alapitvany foglalkoztatottjai fegyelmi, polgari jogi és biintetdjogi felel0sséggel tartoznak a
hivatali feladataik teljesitése soran végzett adatkezelések jogszerliségéért illetve a jelen
szabalyzatban foglaltak betartasaért.

Az Alapitvany foglalkoztatottja fegyelmi feleldsséggel tartozik kiilondsen, ha:

— a feladatai teljesitése sordn jogszerlien megismert személyes adatot illetéktelen
harmadik személy szamara 4tad vagy hozzaférhetévé tesz,

— jogosultsagait nem rendeltetésszerlien hasznalja (pl. jogosulatlan, nem szorosan a
munkdjahoz kapcsolddo lekérdezést hajt végre, beleértve hozzatartozoi adatainak, vagy
olyan harmadik személy adatainak lekérdezését is, aki erre felhatalmazéast nem adott),
vagy azokat az Alapitvany mas foglalkoztatottja, vagy egyéb illetéktelen harmadik
személy részére elérhetdvé teszi.

A szabalyzat eldirdsait megszegd foglalkoztatott jogosultsagait azonnal vissza kell vonni és az
érintett személy a tovabbiakban az Alapitvany szdmara adatkezeléssel, adatfeldolgozassal
kapcsolatos tevékenységet nem végezhet.

Ha valamely személynek tudomasara jut, hogy a vonatkozd jogszabalyokban vagy a
szabalyzatban foglalt adatvédelmi és adatbiztonsagi rendelkezéseket megsértették vagy ennek
veszélye all fenn, az Alapitvany vezetdjét haladéktalanul tajékoztatja.

Az Alapitvany vezetd haladéktalanul intézkedik:

— aszemélyes adatok védelmi rendszerének helyreallitasarol,

— a rendelkezések megsértésére vezetd okok, illetve az azt eldsegitdé koriilmények
feltarasarol,

— az érintett személy(ek) felel0sségének tisztazasarol,

— a beszerzett adatok alapjan az Alapitvany foglalkoztatottjdnak vétkessége esetén az
adott jogviszonyra irdnyado szerz6dés vagy jogszabaly alapjan alkalmazandé szankcid
alkalmazasarol.

X111, A Szabalyzat megtekintése

A jelen Szabalyzat az Alapitvany kuratdriumanak jovahagyasaval 1ép hatalyba.

A jelen Szabalyzatot a hatalyba 1épését kovetden keletkezd, illetve fennallé valamennyi
jogviszonyra alkalmazni kell. A jelen Szabalyzat hatalyba 1épését kovetden a Szabalyzat
hatalyba 1€pésérdl az Alapitvany vezetdje koteles a www.eletfa.hu, kollabor.hu honlapokon e
Szabalyzatnak kozzététele Uitjan tajékoztatni az érintetteket.



Z.aro rendelkezések

Amennyiben a jelen Szabdlyzat szerint kiskor személy nyilatkozat tételére kdoteles vagy
jogosult, tigy a cselekviképtelen kiskort helyett és nevében torvényes képviseldje jar el, a
korlatozottan cselekvOképes kiskoru jognyilatkozatanak érvényességéhez torvényes
képviseldje hozzajarulasara sziikséges.

Ertelmezé6 rendelkezések

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomdnyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miveletek Osszessége, igy a gyljtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalds, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzéaférhetdve tétel,
Osszehangolas vagy 0sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Europai Unio kotelezd jogi aktusaban
meghatdrozott keretek kozott — onalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja; jelen esetben az Alapitvany.

Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetévé
tétele.

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mdédon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Alnevesités: személyes adat olyan modon torténd kezelése, amely — a személyes adattol
elkiilonitve tarolt — tovabbi informacio felhasznalasa nélkiil megéllapithatatlanna teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki €s szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithatd természetes személyhez ne
lehessen kapcsolni.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgoz6
hozzaférhet6vé tesz.

Erintett: barmely informaci6 alapjan azonositott vagy azonosithat6 természetes személy.

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozoval vagy azokkal
a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgoz6 kozvetlen iranyitasa alatt a személyes
adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

Hozzajarulas: az érintett akaratdnak onkéntes, konkrét €s megteleld tajékoztatason alapulo és
egyértelmii  kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetleniil kifejezo cselekedet ttjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes
adatok kezeléséhez. Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A
hozzéjarulés visszavonasa nem €rinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas elotti adatkezelés



jogszerliségét. A hozzajarulds megaddsa eldtt az érintettet errdl tajékoztatni kell. A hozzédjarulas
visszavonasat ugyanolyan egyszerli modon kell lehetdvé tenni, mint annak megadasat

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara torténd hozzaférhetdve tétele.

Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt 4llomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférhetd.

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (a tovabbiakban:
érintett) vonatkozo barmely informacio. Azonosithat6 az a természetes személy, aki kozvetlen
vagy kozvetett modon, kiillondsen valamely azonositd (példaul név, szam, helymeghatarozo
adat, online azonositd), vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkoz6 egy vagy tobb tényezd alapjan
azonosithato.

Kelt, Békéscsaba, 2018. 08. 31.



